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ԱՇԽԱՏԱՏԵՂԻ ՆԿԱՐԱԳՐՈՒԹՅՈՒՆ

1. Ընկերության հաշվապահը.
1) Օրենսդրությամբ սահմանված կարգով իրականացնում է Ընկերության հաշվապահական հաշվառման վարման աշխատանքները,
2) առաջնորդվում է օրենքով, հաշվապահական հաշվառման ստանդարտներով, Ընկերության Հաշվապահական հաշվառման քաղաքականությամբ, եթե ավելի բարձր իրավական ուժ ունեցող իրավական ակտերով այլ բան սահմանված չէ, 
3) կազմում է վճարման փաստաթղթերը, 
4) իրավական ակտերով սահմանված ժամկետներում և կարգով կազմում է Ընկերության հաշվապահական հաշվեկշիռը և իրավական ակտերով պահանջվող հաշվետվությունները,
5) իրականացնում է համապատասխան գրանցամատյանների վարումը, 
6) իրավական ակտերով սահմանած կարգով և ժամկետներում իրականացնում է Ընկերության ապահովագրական պահուստների և հիմնական տնտեսական նորմատիվների հաշվարկը,
7) Ընկերությունում իրականացվող գործարքներին տալիս է հաշվապահական ձևակերպումներ, 
8) Հաշվարկում է Ընկերության աշխատողների աշխատավարձերը, արձակուրդային վճարները, վերջնահաշվարկները, գործուղման ծախսերը, ինչպես նաև վերջիններիս նկատմամբ հարկային և սոցիալական ապահովագրության պետական հիմնադրամին իրականացվող մասհանումները,
9) Իրականացնում է եկամտային հարկի, սոցիալական վճարների, դրոշմանիշային վճարների և իրավական ակտերով սահմանված այլ վճարումների (ֆինանսական համակարգի հաշտարարին կատարվող վճարների, լիցենզիայի պետական տուրքի և այլն) հաշվառման աշխատանքները,
10) Իրականացնում է հաշվապահական փաստաթղթերի պահպանման, դրանց ձևակերպման և սահմանված կարգով արխիվացման համար անհրաժեշտ աշխատանքներ,


Պահանջվող որակավորումներ և հմտություններ
Առնվազն 2 տարվա հաշվապահի կամ ֆինանսիստի աշխատանքային փորձ, որից առնվազն 1-ը՝ ֆինանսական համակարգում կամ առնվազն 3 տարվա հաշվապահի կամ ֆինանսիստի աշխատանքային փորձ։
· Համակարգչային գիտելիքներ` MS Office ծրագրային փաթեթի իմացություն
· Լեզուների իմացություն (Հայերեն - գերազանց, Անգլերեն – լավ, Ռուսերեն – լավ)

Դիմելու ընթացակարգը
Եթե Ձեր գիտելիքները, մասնագիտական փորձը և որակավորումները համապատասխանում են վերը նշված հաստիքի պահանջներին և Դուք հետաքրքրված եք միանալու «Հայաստանի արտահանման ապահովագրական գործակալություն» ԱՓԲԸ թիմին, ապա դիմելու համար անհրաժեշտ է ուղարկել Ձեր ինքնակենսագրականը (CV)  info@eia.am  էլ. փոստի հասցեին՝ նամակի վերնագիր տողում (Subject) նշելով «Հաշվապահ»։ 
Հարցազրույցին մասնակցելու համար կհրավիրվեն միայն նախնական ընտրությունն անցած թեկնածուները:
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